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２０２５年６月10日
ライオンズクラブ国際協会３３６-Ｃ地区
次期ゾーン・チェアパーソン　各位
ライオンズクラブ国際協会３３６-Ｃ地区
地区ガバナーエレクト　宮本　浩二

2025-2026年度
地区ガバナー公式訪問開催マニュアル

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は円滑なキャビネット運営に格別のご理解とご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、ゾーン・チェアパーソンの皆さまの最初の大きな職務として「地区ガバナー公式訪問」開催がございます。これまでの参加する側から主催する側になりご不安も多いことと存じます。そこで、地区ガバナー公式訪問に向けた準備などまとめたマニュアルを作成いたしました。このマニュアルを参考にして準備を進めてください。ご不明な点などございましたら、担当キャビネット副幹事にお問い合わせください。
敬具
記
1 出席者について
出席者への案内は、ＺＣ（ホストクラブ）からしてください。
【標準出席者】
キャビネット役員
地区ガバナー・第一副地区ガバナー・第二副地区ガバナー・キャビネット幹事
キャビネット会計（地区コーディネーター・キャビネット副幹事）
· 地区キャビネット幹事（笹川宛）へご確認ください。
リジョン内のＲＣ・ＺＣ・地区委員長
リジョン内の地区副委員長・地区委員
地区役員・委員の登録料（会場代）は、ゾーン内クラブで均等負担していただくことを推奨いたします。（但し、懇親会の会食費については実費負担とします）
ゾーン内クラブで均等負担するか否かの判断はZCに一任いたします。
ゾーン内の各クラブ役員（会長・第一副会長・幹事・会計・会員委員長）
· クラブ役員が欠席される場合は、必ず代理を出席させてください。
· リジョン・ゾーン内の地区名誉顧問・複合地区役員にも参加を要請していただくことを推奨いたします。参加要請するか否かの判断はＺＣに一任いたします。
地区名誉顧問・複合地区役員の登録料（会場代）は、ゾーン内クラブで均等負担していただくことを推奨いたします。（但し、懇親会の会食費については実費負担とします）ゾーン内クラブで均等負担するか否かの判断はZCに一任いたします。
· 宛名に複数の方々を記載する際には、プロトコールに十分ご注意願います。
· 案内文には、出席を要請する方の氏名を明記してください。
（キャビネットへの案内文については、氏名まで明記する必要はありません）
· キャビネット役員は、地区ガバナー他４～８名程度参加予定となります
· [bookmark: _Hlk132117459]キャビネット役員は、基本的に会食を伴わない登録料（会場代）は一切負担いたしません。ゾーン内各クラブで均等ご負担願います。
（但し、懇親会の会食費については参加人数分実費負担いたします）

2 地区プロトコールについて
国際協会公認プロトコールを遵守すること
（不明な場合は、地区キャビネット事務局へ確認すること）
· ３３６-Ｃ地区国際協会公認プロトコール【地区ローカル版】参照のこと

3 事前準備について
1 会場手配
2 出席者への案内
3 質問書（回答書）の準備（2025はキャビネットで取り纏める予定です）
4 各委員会の地区委員長・副委員長・地区委員に活動報告書提出依頼・取り纏め
5 当日配布資料の準備（式次第・出席者名簿・会場配席図・委員会報告書など）
（開催２週間前までにキャビネット事務局（笹川宛）送付）
6 会場前面に掲げる横看板
（◎　地区ガバナー公式訪問　・　ガバナー公式訪問ではございません）
7 国旗・ライオン旗
（国際会長及びガバナースローガンはキャビネットが用意します）
8 席札・前垂れ・名札
（地区プロトコールの地区委員以上の名札は地区キャビネットが用意）
9 クラブ旗
（参加する各クラブに可能な限り持参するよう要請してください）
10 万国旗
11 ゴング
12 国歌・ライオンズクラブの歌の音源
13 プロジェクター・スクリーン
（どうしても準備出来ない際は、地区キャビネットに報告してください）
14 インターネット回線・Wi-Fi環境
（どうしても準備出来ない際は、地区キャビネットに報告してください）

4 当日の流れ
開会６０分前までに担当地区キャビネット副幹事が会場へ入ります。
担当地区キャビネット副幹事は、次の物を持参します。
役員の名札・国際会長スローガン・地区ガバナースローガン・記念品・役員交通費
スローガンを持参するまでは前面に掲げる横看板は上に上げないでください。
開会３０分前までには会場設営を完了させてください。
マイク・プロジェクター・国歌・ライオンズクラブの歌の音源など、式が滞ることのないように確認しておいてください。
式終了後、可能な限り懇親会を開催してください。

5 式次第
式次第は各ＺＣ（ホストクラブ）にお任せいたしますが、公式訪問行事はキャビネットが担当いたします。（司会も担当副幹事に交替いたします）
どのような式次第にすればよいのかわからないというＺＣ（ホストクラブ）もおられると思いますので、標準モデル式次第（別途配布資料）を提示いたしますのでご参照ください（必ず標準モデル式次第とおりにしなければばらないということではありません）地区ガバナー公式訪問行事は、原則２時間３０分で開催いたします。タイムスケジュールは標準司会シナリオ（別途配布資料）を提示いたしますのでご参照ください。

6 その他
1 「出席者紹介」の際には、欠席者のお名前は紹介しないでください。
2 出席者など紹介の際には、必ず①お名前②役職（例：宮本 浩二 地区ガバナー）の呼称とするように司会者に徹底してください。
（「ライオン●●」「会長●●様」とは呼ばない）
3 役員紹介は、キャビネット役員・地区名誉顧問・複合地区役員・地区役員（ＲＣ・ＺＣ・委員長）の紹介のみとして地区委員は配布資料の記載をもって紹介とすること。
4 案内から開催当日まで担当キャビネット副幹事と詳細な打合せをおこなうこと。
必要に応じてＲＣ・地区コーディネーター・キャビネット事務局に相談すること。（どんな些細なことでも遠慮なくご相談ください）
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